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RESOLUCAO N° 002/2025

Regulamenta no ambito da Administra§ao Pdblica

Municipal   o   Procedimento   do   Suprimento   de

Fundos e da outras providencias.

0 Presidente da Camara Municipal de Lagoa Nova, Estado do Rio Grande do Norte,

no  uso  das  atribuig6es  dispostas  nos  Art.114,I  c/c Art.  34,Ill,  do  Regimento  lnterno

vigente, bern como legislaeao pertinente, em atendimento ao normatizado pela Lei Federal

n° 14.133/2021,  PROMULGA, depois de aprovada em duas discuss6es e votae6es pelo

Plenario da Camara, a seguinte RESOLUCAO:

RESOLVE:

Art.10. Esta Resolucao disciplina a concessao, aplicaeao e prestagao de contas do

suprimento de fundos no ambito da Camara Municipal de Lagoa Nova/RN, observadas as

disposie6es dos arts. 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320/1964, e § 20 do art. 95 da Lei Federal

n°  14.133/2021.

CAPITULO I

DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art.  2°.  No  ambito  da  Camara  Municipal  de  Lagoa  Nova/RN,  o  ordenador  de

despesas podefa, excepcjonalmente, precedido de empenho na dotagao pr6pria, conceder

adiantamento de numefario ou suprimento de fundos a servidor com a finalidade de realizar

despesas que nao possam se subordinar ao regime ordinario ou comum de aplicagao nos

seguintes casos:

I - para pagamento de despesas ex(raordinarias,  urgentes e/ou  inadiaveis, ou de

despesas que tenham de ser efetuadas em lugar distante do Municipio, desde que
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demonstrada a inviabilidade de sua realizacao pelo processo normal de execueao

da despesa pdblica;

11 -para os casos de despesas middas e de pronto pagamento.

Ill  -  despesa  de  conservacao  consubstanciada  em  pequenos  reparos  de  bens

m6veis ou im6veis, sendo vedada a realizacao de obras civis ou reformas;

lv - diligencia judicial e

V - diligencia  administrativa,  notadamente as oriundas de servigos  notariais e de

registro.

§ 1° No caso do inciso 11 deste artigo, a autorizagao do uso do suprimento de fundos

para  aquisieao  de  material  de  consumo  e  a  prestagao  de  servi?o  de  terceiros  fica
condicionada a pfevia consulta junto ao Setor de Compras, acerca da sua disponibilidade,

tornando-se necessaria a observancia, alem do atendimento ao interesse pt]bljco, de uma

das seguintes hip6teses:

I -inexistencia tempofaria ou eventual do material a ser adquirido, quando essencial

ao andamento das atividades;

11  - impossibilidade,  inconveniencia ou  inadequagao econ6mica de estocagem do

material; ou

Ill -inexistencia de cobertura contratual para fomecimento do bern ou prestaeao dos

servigos.

§ 2° Em cafater excepcional, devidamente justificado pela autoridade requisitante,
mesmo  diante  da  existencia  de  determinado  bern ou  de  cobertura  contratual  para  seu

fornecimento, far-se-a admissivel a sua aquisicao por meio do suprimento de fundos, desde

que  comprovada  a  maior vantagem  para  a  Camara  Municipal  em  adotar tal  modo  de
execueao da despesa pdb[ica.

Pafagrafo tlnico. Fica estabelecido o percentual de 15% (quinze por cento) do valor

constante do art. 95, § 2°, da Lei Federal n° 14.133/2021, como limite maximo para cada

despesa de pequeno vulto e de pronto pagamento.
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Art. 4°. Em relagao ao suprimento de fundos, compete a Tesouraria:

I -verificar se o requisitante nao se enquadra nas vedae6es dos incisos I,111 e lv do

art. 9° desta Resolugao;

11   -  verificar  a  existencia  de  disponibilidade  financeira  e  orcamentaria  para  a

concessao;

Ill -controlar os limites utilizados pelo(s) portador(es) do Cartao de Pagamento;

]V - ao final do exercicio proceder a devolucao do saldo remanescente da conta

adjantamento aos cofres da Camara Municipal de Lagoa Nova, em conta corrente.

Art. 5°. Em relaeao ao suprimento de fundos, compete a Unidade ou Comissao de

Controle lnterno:

I - elaborar parecer tecnico pela aprova?ao, aprovagao com ressa[vas ou rejeigao

da prestagao de contas;

11 - encaminhar os autos ao Presidente para conhecimento e, quando for o caso,

sugerir a instauragao de tomada de contas especial.

Pafagrafo     dnico.     0     Controle     lntemo     podefa     requisitar     informag6es

complementares  ao  servidor ou  realizar diligencias  para  comprovar a  regularidade  das

despesas realizadas.

Art. 6°. Compete ao Presidente da Camara Municipal de Lagoa Nova:

I - receber os pedidos de concessao de suprimentos de fundos;

11 -autorizar ou nao a concessao de suprimento de fundos;

Ill -solicitar a emissao de empenho e autorizaeao de pagamento;

lv - solicitar, junto a instituicao financeira credenciada, a emissao e cancelamento

do Cartao de Pagamento;

V - apreciar o parecer emitido pelo Controle lntemo sobre a prestagao de contas

dos agentes e, quando for o caso, instaurar a tomada de contas especial;

Vl - cientificar a Tesouraria da aprovaeao ou nao da prestagao de contas.
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CAPITULO 11

DAS SOLICITAC6ES DE SUPRIMENTO

Art. 7°. As solicitae6es de suprimento de fundos deverao ser dirigidas a Presidencia

da  Camara  Municipal  de  Lagoa  Nova,  exclusivamente,  conforme  o  formulario  padrao

constante no Anexo I desta Resolugao, que devefa conter os seguintes dados:

I -home completo, matricula e cargo do suprido;

11 -assinatura do agente;

Ill -indicagao do valor do suprimento;

IV - especificacao do tipo de despesa a ser rea]izada (material ou a contratagao de

servieos).

CApiTULO Ill

DA CONCESSAO

Art. 8°. A concessao de suprimento de fundos no ambito da Camara Municipal de

Lagoa Nova compete exclusivamente ao seu Presidente atrav6s do Cartao de Pagamento.

Art. 9°. Nao sera concedido suprimento de fundos:

I - a responsavel por 2 (dois) suprimentos;

11 -a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou utilizagao do material a adquirir,

salvo quando nao houver na repartigao outro servidor;

Ill  -  a  responsavel  por suprimento  de  fundos  que,  esgotado  o  prazo,  nao  tenha

prestado contas da respectiva aplicacao;
lv - a responsavel que tenha sido declarado em alcance;

V - para assinatura de peri6dicos, livros, revistas e jomais;

Vl  -  para  aquisieao  de  bens  ou  contrataeao  de  serviaps  que  caracterizem  agao

continuada;

Av. Dr. Silvio Bezerra de Melo, 368, Centro - Lagoa Nova/RN - CEP: 59390-000
Telefone: (84) 999336394 -E-mail: camaramunicipalln@yahoo.com.br

C.G.C (MF) io.727.329/oooiro2



Vll  -  para  aquisi€ao  de  bens  para  a  qual  exista  contrato  de  fornecimento  ou

prestagao de servigos;
VllI -para a realizagao de despesas cujo objeto tenha amparo contratual;

[X - para aquisig6es de urn mesmo objeto,  passiveis de planejamento e que,  ao

longo  do  exercicio,   possam  vir  a  ser  caracterizadas  como  fracionamento  de

despesas;

X - para realizar obras civis ou reformas em instalag6es, com exceeao de pequenos

reparos de bens m6veis ou im6veis.

Pafagrafo  dnico.  Em  casos  excepcionais  e  justificados,  o  Presjdente  podefa

autorizar previamente a aquisigao de material permanente de pequeno vulto.

Art.10. Indeferido o pedido, a Presidencia cientificafa o interessado ou sua chefia

imediata para fins de apquivamento da solicitagao.

Art.11. Deferido o pedido, sera autorizada a emissao o da nota de empenho e a

autorizagao de pagamento, via liberagao dos limites no Cartao de Pagamento.

CApiTULO IV

DA APLICACAO

Art.  12.  0  suprimento  de  fundos  nao  desobriga  o  agente  suprido  do  clever de

observar,   quando  da   apljcaeao  do  numefario   recebido,   os  principios  da   legalidade,

impessoalidade,   moralidade,   publicidade,  eficiencia,  isonomia  e  o  da  aquisigao  mais

vantajosa para a administraeao.

Art. 13. A concessao de suprimento de fundos de que trata o art. 8° desta Resolu?ao

obedecefa ao limite disposto no art. 95, § 2°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art.14. Os recursos entregues ao suprido a titulo de suprimento de fundos deverao

ser aplicados no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias contados da liberagao de limite do

Cartao de Pagamento da Camara Municipal de Lagoa Nova.

Av. Dr. Silvio Bezerra de Melo, 368, Centro - Lagoa Nova/RN - CEP: 59390-000
Telefone: (84) 99933€394 -E-mail: camaramunicipalln@yahoo.com.br

C.G.C (MF) 10.727.329/0001 i)2



Pafagrafo dnico. 0 suprimento somente podefa atender a pagamentos de servi?os ou

fornecimentos realizados dentro do prazo para sua aplicacao, sendo de responsabilidade do

agente suprido qualquer pagamento efetuado antes ou ap6s o termino do prazo de aplicagao.

Art.  15.  0  suprido tern  o  clever de  zelar  pela  melhor gestao  do  patrim6nio  ptlblico,

utilizando os recursos com eficiencia, buscando sempre a melhor contratagao e o menor preeo,

devendo para tanto comprovar em suas despesas o valor de mercado por meio de ao menos

3 (ties) ongamentos, salvo em casos excepcionais, devjdamente justificados, quando, devido a

urgencia ou especificidade da despesa, nao for possivel proceder a cotaeao.

CApiTULO V

DA PRESTAC^O DE CONTAS

Art. 16. 0 suprido 6 obrigado a prestar contas da aplicagao do suprimento de fundos

recebido.

Pafagrafo dnico. 0 suprido reveste-se da condjeao de preposto da autoridade que lhe conceder

o suprimento, sendo vedada qualquer tipo de subdelegaeao da responsabilidade pela aplica?ao

e prestagao de contas dos recursos recebidos.

Art.  17. A prestaeao de contas do suprimento devefa ser encaminhada ao Controle

lntemo instruida com os seguintes documentos, em formato digital:

I   -  extrato  da  fatura  do  Cartao  de  Pagamento  emitido  por  instituigao  financeira

credenciada;

11 -comprovante das despesas realizadas emitido em data igual ou posterior a liberaeao

do  limite  no  Cartao  de  Pagamento  e  compreendida  dentro  do  periodo  fixado  para

aplicacao;

Ill  -  os  comprovantes  das  despesas  deverao  center declaraeao  de  recebimento  do

material ou servieo a qual nao podefa ser realizada pelo servidor suprido;

lv - nota de empenho;

V - comprovante de recolhimento de tributos, se for o caso.
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Pafagrafo  dnico.  Os  comprovantes  devefao  ser  emitidos  em  nome  da  Camara

Municipal de Lagoa Nova e nao podefao conter rasuras, acfescimos, emendas, entrelinhas ou

abreviatura que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas.

Art.18. A prestaeao de contas dos reoursos entregues a titulo de suprimento de fundos

sera apresentada no prazo maximo de 15 (quinze) dias consecutivos, contados do termo final

do periodo de aplicaeao, previsto no art. 14, desta Resolueao.

PaLfagrafo  dhico. A prestaeao de contas final do suprimento de fundos  nao  podera

ultrapassar a data de 20 de dezembro de cada exercicio.

Art.19. Se o agente suprido nao prestar contas do numefario recebido no prazo fixado

ou se as contas prestadas forem impugnadas,  o Presidente devefa,  de imediato,  adotar as

medidas necessarias a cobranca administrativa, ou, sendo o caso, a instauraeao de tomada de

contas especial.

Pafagrafo t]nico. Os valores impugnados e que haja a anuencia do suprido podefao

ser descontados na folha de pagamento.

Art.  20.  Quando  o total  das  despesas  realizadas  a  conta  de  suprimento  de fundos

ultrapassar o numefario entregue ao agente suprido, o excedente sera por este assumido.

CApiTULO VI

DISPOSIC6ES FINAIS

Art. 21. Esta Resolueao entra em vigor na data de sua publicaeao.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Lagoa Nova/RN,
em 1 1 de abril de 2025.

JEife4:#:A DANTAS
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ANEXO 1

FORMUL^RIO DE SOLICITAC^O DE SUPRIIVIENTO DE FUNDOS

Nome Completo:
Cargo:

[dehtifjcagao do Requisitante:

Matricula:

Excelentissimo Senhor Presidente, pela presente, solicito a concessao de suprimento de fundos para
pagamento de:

(  ) Despesa extraordinaria de necessidade imediata e consumo emergencial, cuja demora acarretafa
prejuizos a administraeao pdblica;
(  ) Despesa de conservagao consubsfanciada em pequenos reparos de bens m6veis ou im6veis;
(   ) Diligencia judicial;
(  ) Diligencia administrativa, notadamente as oriundas de servigos notariais e de registro;
( ) Despesa de pequeno vulto e de pronto pagamento.

Declaro que a aplicacao deste suprimento de fundos nao viola as vedag6es constantes na Resolugao
no xx/2025.

Classificaeao da Despesa:
Dotagao:                                        Projeto Atividade:
Suprimento -Material                 Material de consumo
Suprimento -Servigos               Serviaps de Terceiro
Finalidade do adiantamento:

Assinatura
Nome/Cargo/Matricula

Valor (RS)
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