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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1.  Constitui objeto deste Termo de Referéncia a CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM MARKETING,
COMUNICACAO, PROPAGANDA, INTELIGENCIA DIGITAL E JORNALISMO, PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DE CRIAGAO DE CONTEUDOS, GESTAO DE MIDIA E CAMPANHAS DE
DIVULGAGAO INSTITUCIONAL DA CASA LEGISLATIVA, INCLUINDO ELABORAGAO DE
ROTEIROS, REVISAO DE DISCURSOS, GERENCIAMENTO DE REDES SOCIAIS,
CONTRATACAO E GERENCIAMENTO DE MIDIA, ACOMPANHAMENTO DE SESSOES
LEGISLATIVAS., conforme as condi¢cGes e especificagcdes estabelecidas no presente Termo
de Referéncia.

ITEM DESCRICAO UND. | QNT.| RSUNIT. RS TOTAL
PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS EM MARKETING,
COMUNICACAO, PROPAGANDA,
INTELIGENCIA DIGITAL E
JORNALISMO, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DE CRIACAO DE
CONTEUDOS, GESTAO DE MIDIA E
CAMPANHAS DE  DIVULGACAO

1 INSTITUCIONAL DA CASA MES 12 | R$4.993,33 59 9R1$9 9%
LEGISLATIVA, INCLUINDO ' [
ELABORACAO DE ROTEIROS,

REVISAO DE DISCURSOS,

GERENCIAMENTO DE REDES

SOCIAIS, CONTRATACAO E

GERENCIAMENTO DE MIDIA,

ACOMPANHAMENTO DE SESSOES

LEGISLATIVAS.
VALOR TOTAL: cinquenta e nove mil, novecentos e dezenove reais e noventa e seis RS
centavos. 59.919,96

1.2. Os servicos objeto da presente contratacdo estdo alinhados com a padronizacdo seguida
pelo 6rgdo, conforme requisitos técnicos e de desempenho estabelecidos.
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1.3. Os servigos objeto da presente contratagdo sao classificados como servicos comuns, por
possuirem especificagdes usuais de mercado e padrdes de qualidade definidos em edital,
conforme estabelece o inciso Ill do art. 62 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura
do instrumento contratual, podendo ser prorrogado por igual periodo, nos termos da
legislacdo aplicavel.

1.5. O instrumento contratual a ser celebrado seguira os critérios estabelecidos neste Termo
de Referéncia, garantindo a execugao dos servigos conforme os padrées exigidos pelo drgao.

1.6. A prestagdo dos servigos sera realizada de forma mensal, conforme cronograma de
execucao definidos neste Termo de Referéncia.

1.7. Os valores contratados ndo poderdo ultrapassar o valor unitario maximo estabelecido na
tabela acima, assegurando o atendimento aos principios da economicidade e eficiéncia.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacgdo da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se fundamentada no
Estudo Técnico Preliminar, contido na fase interna deste processo de contratacao.

3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA PRESENTE CONTRATAGCAO

3.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de aprimorar a comunicacao
institucional da Casa Legislativa, garantindo a divulgacdo eficaz de suas atividades e
informacodes de interesse publico, de forma clara, objetiva e acessivel.

3.2. Considerando a relevancia da transparéncia e da publicidade dos atos legislativos, é
fundamental contar com servigos especializados em comunicac¢ao, propaganda, producao de
conteudo e assessoria de imprensa, visando ampliar o alcance das informacdes e fortalecer a
interacao entre o poder legislativo e a sociedade.

3.3. Diante disso, faz-se necessaria a contratacdao de empresa especializada na prestacdo de
servicos de comunicacdo institucional e jornalismo, abrangendo a elaboracdo de roteiros,
revisdo de discursos, producdo de conteudo informativo e acompanhamento das sessoes
legislativas. O objetivo é garantir um servico de qualidade, alinhado as melhores praticas de
comunicacao publica.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO
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4.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A contratacdo compreenderd a prestacdo de servicos especializados em marketing,
comunicacdo, propaganda, inteligéncia digital e jornalismo, incluindo a elaboracdo de
roteiros, revisdo de discursos, producdo de conteudo informativo e institucional, cobertura
de sessoes legislativas e assessoria de imprensa.

5.2. A CONTRATADA deverd planejar e executar estratégias de comunicacdo institucional,
incluindo a criagdo de materiais publicitarios e desenvolvimento de campanhas de divulgacdo
das atividades legislativas.

5.3. Todo material produzido devera ser entregue no formato eletronico, nos prazos e
condicOes estabelecidos pela CONTRATANTE, garantindo qualidade e padronizagao.

5.4. ACONTRATADA devera dispor de equipe técnica qualificada para elaboracgdo e revisao de
discursos, producdo de conteudo jornalistico e cobertura das sessdes legislativas, garantindo
a coeréncia e assertividade da comunicagdo institucional.

5.5. No caso de eventos urgentes e extraordindrios, a CONTRATADA devera disponibilizar
equipe e estrutura adequadas para producao de conteddo imediato e veiculagdao de
informacoes relevantes.

5.6. A CONTRATADA devera realizar a elaboracdo de notas a imprensa e notas publicas,
garantindo comunicacdo agil e eficiente com os meios de comunicacao e a sociedade.

5.7. A CONTRATADA devera planejar e coordenar a producdao de roteiros para materiais
audiovisuais, incluindo programas radiofénicos e institucionais.

5.8. A CONTRATADA deverd garantir que todos os servigcos sejam realizados com alto padrao
de qualidade, assegurando a observancia a identidade institucional e aos objetivos da
CONTRATANTE.

5.9. Todo o conteudo produzido devera ser armazenado e disponibilizado para a
CONTRATANTE em meio digital, garantindo seguranca e acesso rapido.

5.10. Serd permitida a subcontratacdo parcial dos servicos, desde que previamente autorizada
pela CONTRATANTE e que a empresa subcontratada atenda aos requisitos técnicos e legais
estabelecidos no Termo de Referéncia.
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5.11. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica que mantenha vinculo de
natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigentes do
drgdo ou agentes publicos envolvidos na licitagao ou fiscalizagdo do contrato.

5.12. Ndo havera exigéncia de garantia de contratacao.

5.13. Todo material produzido devera estar em conformidade com os padrdes estabelecidos
no Termo de Referéncia, sendo passivel de verificacao e validagdao pela CONTRATANTE.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
6.1. CondicOes de execucdo:

6.1.1. O prazo para a entrega do material produzido, incluindo conteudos institucionais,
roteiros, discursos e demais servigcos previstos, sera de até 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento da solicitacdo formal da administragdo publica.

6.1.2. Para demandas urgentes, definidas como aquelas que requerem entrega em até 24
(vinte e quatro) horas, a CONTRATADA devera disponibilizar equipe para execucdo e entrega
dentro do prazo estabelecido.

6.1.3. A CONTRATADA devera garantir a cobertura de sessdes legislativas e eventos
institucionais, conforme cronograma estabelecido pela CONTRATANTE, assegurando a
producao e entrega de conteudos jornalisticos e informativos de qualidade.

6.1.4. O material produzido devera ser entregue no formato eletrénico, por meio de e-mail
ou plataforma digital indicada pela CONTRATANTE, garantindo seguranca e acessibilidade aos
arquivos.

6.1.5. O recebimento provisério do material ocorrerd em até 24 (vinte e quatro) horas apds a
entrega, para analise e verificacdo da conformidade com as especificacbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.1.6. Caso o material produzido esteja em desacordo com as especificacdes ou ndo atenda
as necessidades da CONTRATANTE, devera ser corrigido ou refeito no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, sem 6nus adicional para a administracdo publica.

6.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da execucdo inadequada dos servicos.
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6.1.8. ACONTRATADA deverd garantir disponibilidade e capacidade de execuc¢do dos servigos
conforme os locais, prazos e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e/ou ordem de
servico emitida pela CONTRATANTE.

7. DO CRITERIO DE PAGAMENTO.

7.1. O pagamento deverad ser realizado em um prazo nao superior a 24 (vinte e quatro) horas
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apdés comprovado o adimplemento do
fornecedor em todas as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e
mediante verificacdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar
a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, e negativa de
débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposicdes do Termo de Referéncia.

7.2. Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem
como enquanto nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota
fiscal, no fornecimento dos produtos ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

7.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacdo pelo credor, dos dados da
conta corrente bancaria de titularidade do Contratado.

7.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo constar
ainda numero da licitacao e descricao do item.

7.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacao da seguinte férmula:

EM=1xNx VP
sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(0)
365

7.6. A Administracao Publica Municipal efetuara a retencao, na fonte, do imposto sobre a
renda, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o

[=TX = I= = 1=0,00016438 ; TX =Percentual de taxa anual =6%
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Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e da Contribuicdo para o PIS/Pasep

incidentes sobre os pagamentos efetuados.

7.6.1. As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os
pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestagdo de
servigos.

7.6.2. Aretencdo que se refere este item nao serd efetuada de pessoas juridicas optantes
pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e ContribuicGes
devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL),
de que trata o art. 12 da Lei Complementar n2 123 de 14 de dezembro de 2006,
bem como também as demais pessoas juridicas elencadas no art. 42 da IN RFB n?
1.234/2012.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado em edital.

Exigéncias de habilitagdo
8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1. HABILITAGAO JURIDICA:

8.2.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio:

www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.2.1.3. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;
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8.2.1.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos
seus administradores;

8.2.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

8.2.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacdo;

8.2.1.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou
da consolidagao respectiva.

8.2.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.2.2.1. CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.2.2.5. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda
Estadual onde a empresa for sediada;
8.2.2.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde
a empresa for sediada;
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8.2.2.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatério, deverda comprovar tal condicdo mediante declara¢do da
Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.2.8. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacgao exigida para
efeito de comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, sob pena de inabilitacdo.

8.2.2.9. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias
do edital;

8.2.2.10. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia
de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma
serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do
vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacdo de justificativa.

8.2.2.11. A ndo-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste
Edital, sendo facultada a convocac¢ao dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrigdo na
documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizacao.

8.2.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
8.2.3.1. Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade

expresso na proépria Certidao.

8.2.4. QUALIFICACAO TECNICA:
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8.2.4.1. Comprovacao de aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas com o objeto da licitagdo — Atestado(s) de Capacidade
Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

9. DAS OBRIGACf)ES DA CONTRATANTE:
9.1. S3o obrigagdes da Contratante:
9.1.1.Receber o objeto/servico no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

9.1.2.Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade das passagens recebidas
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivo;

9.1.3.Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido ou corrigido;

9.1.4.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

9.1.5.Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto/servico, no prazo e forma estabelecida no Edital e seus anexos;

9.2. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

10.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de
1990);

10.1.2. Efetuar a entrega do objeto/servico em perfeitas condi¢cdes, conforme
especificacGes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal.
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10.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo mdaximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.1.4. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo;

10.1.5. Manter, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

10.1.6. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, as
suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias
ou defeito;

10.1.7. Arcar com o 6nus advindo das horas extras, encargos sociais e outras despesas que
venham a incidir sobre o seu pessoal;

10.1.8. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes em que venham a ser vitimas seus
empregados, e por direitos que as leis trabalhistas e previdencidrias lhes
assegurem;

10.1.9. Dispor de meios préprios de transporte para atendimento das suas obrigacdes
contratuais.

11. DO REAJUSTE

11.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

11.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se
o indice IPCA-E e exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagarda a CONTRATADA a importancia calculada pela udltima variacdo conhecida,
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liguidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica
a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de cdlculo referente ao reajustamento
de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

11.5. Nas aferig¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

11.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

11.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

11.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12. DA GARANTIA DE EXECUCAO.

12.1. N3o sera exigido garantia contratual.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O licitante e o contratado que incorram em infracGes sujeitam-se as sancOes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, sem prejuizo de
eventuais implicagGes penais nos termos do que prevé o Capitulo 1I-B do Titulo XI do

Cédigo Penal.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01.001 - CAMARA MUNICIPAL

AcRoO: 2001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUB-FUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0029 — GESTAO ADMINISTRATIVA

3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE
IMPOSTOS

NATUREZA DE DESPESA:

FONTE DE RECURSOS:
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Lagoa Nova/RN, 13 margo de 2025.

JAMILLY PALHARES SILVEIRA GALVAO
Assistente Administrativa
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