TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Instituto Curricular n&o obrigatério
urricu i i
’ LEoud\;atdo N°. do TCE: 27227

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO sem vinculo empregaticio, com o objetivo de possibilitar aos estudantes a
preparagdo para a vida cidada e o trabalho nos termos da Lei n°. 11.788, de 25 de setembro de 2008 (Publicada no
D.O.U. de 26.09.2008) e outros dispositivos legais que vierem a ser adotados, que entre si celebram as partes a seguir
nomeadas:

CONCEDENTE
RAZAO SOCIAL: LAGOA NOVA CAMARA MUNICIPAL
ENDEREGO: AVENIDA DOUTOR SILVIO BEZERRA DE MELO, 368
BAIRRO: CENTRO [CEP: 59390000
CIDADE/UF: LAGOANOVA /RN FONE:
LOCAL DE ESTAGIO: AREA ADMINISTRATIVA DA :
CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA NOVA.
CNPJ/MF: 10.727.329/0001-02
REPRESENTANTE: JEAN CARLO DA SILVA DANTAS
ESTAGIARIO
NOME: MARIA ANIELY DE FRANCA
ENDEREGO: JOSE VALENTIM DE MELO
BAIRRO: CENTRO [CEP: 59390000
CIDADE/UF: LAGOA NOVA /RN | FONE: (84) 98741-2462
CPF: 130.317.264-05 DATA NASC.: 01/08/2005 NIVEL: ENSINO )
SUPERIOR/GRADUAGAO
INCOMPLETO
CURSO: ADMINISTRACAO 1
INSTITUIGAO DE ENSINO
NOME: EDITORA E DISTRIBUIDORA EDUCACIONAL S/A
ENDEREGO: RUA DOS GUAJAJARAS
BAIRRO: LOURDES |CEP: 30180101
CIDADE/UF: BELO HORIZONTE / MG [FONE: 8432912101
CNPJ/MF: 38.733.648/0001-40
REPRESENTANTE: GUSTAVO ALVES PIRES
AGENTE DE INTEGRAGAO
NOME: INSTITUTO EUVALDO LODi NUCLEO REGIONAL DO RN
ENDEREGO: AVENIDA SENADOR SALGADO FILHO 2860
BAIRRO: LAGOA NOVA
CIDADE/UF: NATAL / RN |CEP: 59075900 [FONE: (84) 3204-6250
CNPJ/MF: 08.431.454/0001-29 |[REPRESENTANTE: JUAN FELIPE SAAVEDRA DE MEDEIROS

Conforme as clausulas e condigbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - A CONCEDENTE compromete-se a contratar o(a) estagiario(a) observando as clausulas do
Termo de Compromisso de Estagio (TCE) firmado com o IEL, a legislagdo vigente e demais disposi¢Ges estabelecidas
pela INSTITUICAO DE ENSINO.

CLAUSULA SEGUNDA - O estagio do estudante da INSTITUIGAO DE ENSINO junto 8 CONCEDENTE, deve buscar o
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagao curricular, devendo ser desenvolvido
em ambiente de trabalho em consonancia com o projeto pedagdgico do curso e horarios escolares.

CLAUSULA TERCEIRA - O estagio tera duragao de 179 dias, com inicio em 17/11/2025 e término em 14/05/2026.

PARAGRAFO UNICO - O estagio podera ser prorrogado mediante Termo Aditivo do Termo de Compromisso de Estagio
(TCE), ndo podendo, entretanto, ultrapassar o limite de dois anos.

CLiWSULA QUARTA - A jornada de estagio sera de 30,00 horas semanais, nos seguintes dias @ horarios: Segunda das
07:00 as 13:00, Terga das 07:00 as 13:00, Quarta das 07:00 as 13:00, Quinta das 07:00 as 13:00, Sexta das 07:00 as 13:00.
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CLAUSULA QUINTA - A CONCEDENTE pagara ao ESTAGIARIO, a importancia de R$ 600,00, (seiscentos reais)
mensalmente a titulo de bolsa, bem como Auxilio Transporte: R$ 150,00 (cento e cinquenta reais) por més.

CLAUSULA SEXTA - Durante a vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio, o(a) estagiario(a) estara segurado(a)
contra acidentes pessoais, conforme Apdlice Coletiva de N° 93.09.2025.0442668 da empresa seguradora YLM
SEGUROS S.A. - YELUM SEGURADORA - CNPJ N° 61.550.141/00001-72, com os seguintes valores: Em caso de morte
acidental, invalidez permanente total ou parcial por acidente R$ 15.000,00 (Quinze mil reais) e para despesas médicas,
hospitalares e odontolégicas ocasionadas por acidente, reembolso de até R$ 1.500,00 (Um mil e quinhentos reais).

PARAGRAFO UNICO — Em caso de acidente pessoal, 0 SEGURADO (ESTAGIARIO) ou seu representante (terceiro)
devera comunicar o ocorrido a seguradora no prazo maximo de 30 (trinta) dias, por meio do telefone 4004-5423 ou pelo
WhatsApp (11) 3206-14 14, informando o nimero do CPF e realizando o registro do sinistro.

PARAGRAFO SEGUNDO - Caso haja qualquer alteragéo relativa a8 Apdlice de Seguro ao longo da vigéncia deste
instrumento, o ESTAGIARIO sera comunicado por e-mail, sendo desnecessario a celebrago de termo aditivo nesse caso.
PARAGRAFO TERCEIRO - Em razio do paragrafo acima, é de responsabilidade do ESTAGIARIO a atualizagéo do seu
e-mail perante o CONCEDENTE e o IEL.

CLAUSULA SETIMA - S3o obrigagdes da CONCEDENTE:
a) Oferecer instalagdes que tenham condigdes de proporcionar ao ESTAGIARIO a realizagdo das atividades
propostas;
b) Indicar funcionario com formacgao ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
ESTAGIARIO, para orienta-lo e supervisiona-lo, observado o limite de até 10 (dez) estagiarios simultaneamente para
cada orientador/supervisor. Nome do funcionario responsavel para orientar e supervisionar: JAMILLY PALHARES
SILVEIRA GALVAO
c) Elaborar o Programa de Estagio de acordo com o curriculo escolar e/ou curso do estudante;
d) Disponibilizar & INSTITUIGAO DE ENSINO subsidios que possibilitem o acompanhamento, a supervisdo e a
avaliagdo do estagio;
e) Elaborar e enviar a INSTITUIGAO DE ENSINO, com periodicidade minima de 06 (seis) meses, o relatério de
atividades, com vista obrigatéria do ESTAGIARIO;
f) Em caso de rescisao, finalizar este Termo de Compromisso de Estagio (TCE) no sitio eletrénico htips://admin-
carreiras.rn.iel.org.br/loginempresa.aspx ou solicitar formalmente ao IEL, sob pena de continuidade na cobranga,
bem como entregar Termo de Realizagdo do Estagio com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos
periodose da avaliagcdo de desempenho do estagiario;
g) Pagar a Bolsa (ou outra forma de contraprestagao) conforme previsto na clausula quinta deste instrumento;
h) Fornecer o auxilio transporte conforme previsto na clausula quinta deste instrumento;
i) Reduzir & metade a carga horaria do estagio nos periodos de avaliacdo, quando a Instituicdo de Ensino adotar
verificagdes de aprendizagem periddicas ou finais, segundo estipulado no Termo de Compromisso de Estagio (TCE);
j) Assegurar ao Estagiario sempre que o estagio tenha duragao igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso
de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente nas férias escolares e dentro do periodo do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE).
1. Os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duragao inferior a 1
(um) ano;
2. O recesso de que trata esta alinea “j” devera ser remunerado quando o estagiario receber bolsa ou outra forma de
Contraprestagao;
k) Aplicar ao Estagiario a legislagao relacionada a saude e seguranca do trabalho.

CLAUSULA OITAVA - Sio obrigagdes do ESTAGIARIO:
a) Cumprir com empenho a programacao de estagio;
b) Conhecer e cumprir as normas da CONCEDENTE, em especial as que resguardam o sigilo de informacdes
técnicas e tecnologicas;
c) Responder pelas perdas e danos consequentes da inobservancia das normas internas da CONCEDENTE;
d) Elaborar e apresentar relatério de estagio em prazo nao superior a 6 (seis) meses, na forma e padroes
estabelecidos pela INSTITUIGAO DE ENSINO;
@) Comunicar 8 CONCEDENTE e ao IEL a conclusdo, o abandono, a interrup¢do do curso, bem como eventual
mudanga de curso ou instituigdo de ensino;
f) Informar ao IEL e/ou a Instituigdo de Ensino quando suas atividades de estagio estiverem em desacordo com as
atividades descritas neste instrumento ou seu curso de formacao;

CLAUSULA NONA - S3o obrigagdes da INSTITUIGAO DE ENSINO:
a) Celebrar Termo de Compromisso de Estagio (TCE) com o educando ou com seu representante ou assistente
legal, quando ele for absoluto ou relativamente incapaz, e com a parte concedente, indicando as condigbes de
adequacdo do estagio a proposta pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formagéo escolar do estudante e
ao horario e calendario escolar;
b) Avaliar as instalagdes da parte concedente do estagio e sua adequacgdo a formagéo cultural e profissional do
educando;
c) Indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo acompanhamento e
avaliagao das atividades do estagiario;
d) Exigir do educando a apresentag&o periodica, em prazo nao superior a 6 (seis) meses, relatorio das atividades;
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e) Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio (TCE), reorientando o estagiario para outro local

em caso de descumprimento de suas normas;

f) Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos estagios de seus educandos;

g) Comunicar & parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagio de avaliagbes
escolares ou académicas

CLAUSULA DECIMA - S3o obrigagdes do IEL:
a) ldentificar oportunidades de estagio;
b) Ajustar as condices de realizacdo do estagio;
c) Fazer o acompanhamento administrativo do estagio;
d) Encaminhar negociagdo de seguro contra acidentes pessoais;
e) Cadastrar os estudantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PROTEGAO DOS DADOS PESSOAIS E PRIVACIDADE:
1. ObrigagGes mutuas. As Partes, em comum acordo, submetem-se ao cumprimento dos deveres e obrigagbes
referentes & protecao de dados pessoais e se obrigam a tratar os Dados Pessoais coletados no ambito do presente
instrumento, se houver, de acordo com a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados —
LGPD), no que couber e conforme aplicavel. As Partes deverdo também garantir que seus empregados, agentes e
sub-contratados observem a LGPD.
a) Cada Parte devera cumprir os dispositivos da LGPD, bem como o disposto nessa Clausula, no tocante ao
tratamento de Dados Pessoais;
b) Cada Parte devera assegurar que quaisquer Dados Pessoais que fornega a outra Parte tenham sido obtidos em
conformidade com a LGPD e deveréo tomar as medidas necessarias, incluindo, sem limitagdo, o fornecimento de
informagdes, envio de avisos e inclusdo de informagbes nas respectivas Politicas de Privacidade e demais
documentos aplicaveis, e obtengdo de consentimento dos titulares dos Dados Pessoais, quando aplicavel, para
assegurar que a outra Parte tenha o direito de processar tais Dados Pessoais;
c¢) Cada Parte devera usar os esforgos razoaveis para assegurar que quaisquer Dados Pessoais que forneca a outra
Parte sejam precisos e atualizados;
d) Se qualquer uma das Partes receber uma reclamagso, consulta ou solicitagido de um titular de dados em relagéo
ao tratamento de Dados Pessoais (incluindo, sem limitagdo, qualquer solicitagdo de acesso, retificagdo, exclusdo,
portabilidade ou restricdo de tratamento de dados pessoais) de acordo com o Artigo 18 da LGPD e, caso a assisténcia
da outra Parte seja necessaria para responder a reclamagao, consulta e/ou solicitagdo, essa Parte devera notificar a
outra Parte, dentro de cinco (5) dias Uteis. Neste caso, a Parte notificada cooperara com a Parte notificante;
e) Cada Parte sera individualmente responsavel pelo cumprimento de suas obrigagdes decorrentes da LGPD e de
eventuais regulamentagdes emitidas posteriormente por autoridade reguladora competente;
f) Cada Parte se compromete a observar as regras previstas na LGPD, sempre que for realizada a transferéncia de
Dados Pessoais para fora do territorio brasileiro;
g) Cada Parte se compromete a manter os Dados Pessoais em sigilo, adotando medidas técnicas e administrativas
aptas a proteger os Dados Pessoais contra acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteragdo, comunicagao ou difusao (“Tratamento ndo Autorizado ou Incidente”);
h) Cada Parte notificara a outra Parte por escrito, em até 72 horas, sobre qualquer Tratamento ndo Autorizado ou
Incidente ou violagao das disposigdes desta Clausula, ou se qualquer notificagio, reclamagao, consulta ou solicitagdo
for feita por uma autoridade reguladora devido ao tratamento dos Dados Pessoais relacionado a este Contrato. Tal
notificagéo devera conter, no minimo: i. a descricdo da natureza dos dados pessoais afetados; ii. informagdes sobre
os titulares envolvidos; iii. informagdo sobre as medidas técnicas e de segurancga utilizadas para a protegdo dos
dados; iv. os riscos relacionados ao incidente; v. os motivos da demora, no caso de a comunicagdo nao ter sido
imediata; e vi. as medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do prejuizo causado.
i) No caso de uma notificagdo nos termos desta Clausula, as Partes atuardo em cooperacao e prestardo assisténcia
mutua;
j) No decorrer do presente contrato as partes concordam que os dados recebidos a partir de sua assinatura ficam
autorizados para que o IEL os utilize para o envio de mala direta, conducao de avaliagdes, analise de qualificagdes,
atendimento de solicitagdes, aplicagdo de cursos educacéo ou treinamentos, cumprir as legislagdes aplicaveis,
contatos comerciais institucionais e comunicados institucionais.
k) Na hipétese do término do presente contrato e, ausente qualquer base legal para tratamento dos Dados Pessoais
prevista na LGPD, as Partes comprometem-se a eliminar de seus registros e sistemas todos os Dados Pessoais a
que tiverem acesso ou que porventura venham a conhecer ou ter ciéncia em decorréncia dos servigos previstos no
Contrato, responsabilizando-se por qualquer dano causado a outra Parte ou a qualquer terceiro.
1) Todo o previsto nesta clausula devera ser observado, mutatis mutandis, com relagao as disposi¢bes previstas nas
legislagdes internacionais referentes a protecéo de dados pessoais, sempre que tais legislagdes forem aplicaveis aos
servigos prestados por meio deste Termo de Compromisso.
1.2 — Responsabilidade Solidaria por forga de Lei. Cada Parte sera responsavel perante a outra Parte (“Parte
Prejudicada”) por quaisquer danos causados em decorréncia: (i) da violacdo de suas obrigagdes no &mbito desde
Contrato ou (ii) da violagéo de qualquer direito dos titulares de dados, devendo ressarcir a Parte Prejudicada por todo
e qualquer gasto, custo, despesas, honorarios de advogados e custas processuais efetivamente incorridos ou
indenizagdo/multa paga em decorréncia de tal violagao.
1.3 Para fins do disposto nesta Clausula, caso a Parte Prejudicada receba qualquer reivindicagdo que deva ser
indenizada pela outra Parte, ela devera: (i) notificar a Parte responsavel (ii) conceder a Parte responsavel controle
exclusivo sobre a demanda; (iii) abster de praticar qualquer ato ou assinar qualquer acordo, sem a prévia anuéncig
da Parte responsavel.

-
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1.4 A Parte responsavel podera escolher assessores legais da sua confianga, devendo arcar com todos os custos,
despesas e honorarios para a defesa da Parte demandada, sem prejuizo da Parte Prejudicada, a seu critério e
expensas, contratar assessor proprio.

1.5 As Partes respondem perante as autoridades competentes, por seus préprios atos e omissdes que deram causa
ao descumprimento da legislagdo e normas aplicaveis.

1.6 As partes reconhecem a Politica de Protecdo de Dados e Privacidade que contém informagdes acerca do

tratamento de dados conforme LGPD, disponivel no link https://www.fiern.org.br/lgpd-lei-geral-de-protecao-de-
dados/.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO:

O TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE) sera rescindido:
a) Por livre e unilateral deliberagido da CONCEDENTE ou do ESTAGIARIO, com prévia comunicagio;
b) Quando comprovado rendimento n3o satisfatério do ESTAGIARIO;
¢) Por conclusdo, abandono ou trancamento de matricula do curso realizado pelo ESTAGIARIO;
d) Por ndo cumprimento das clausulas contratuais, normas e instrugdes convencionadas no presente TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO, bem como nos convénios com a INSTITUIGAO DE ENSINO e no contrato com a
CONCEDENTE, dos quais decorre este documento legal.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DISPOSICAO GERAL:
Auséncias eventuais, devidamente justificadas ou nao justificadas, poderao, de acordo com critérios estabelecidos
pela CONCEDENTE, acarretar descontos proporcionais no valor da contraprestacao devida ao estagiario.

E por estarem juntos acordados, assinam as partes o presente instrumento, e apds o recolhimento de todas as assinaturas
devera ser distribuido as partes envolvidas.

Natal, 17/11/2025

Assinado de forma digital por

JEAN CARLO DA SILVA AN cARL DA SILVA
DANTAS:76175316487 DANTAS 76175316487

Dados: 2025.11.07 10:26:03 -03'00'

LAGOA NOVA CAMARA MUNICIPAL
(assinatura)

/é L D do Shalo

UNIVERSIDADE PITAGORAS UNOPAR ANHANGUERA - UNOPAR RN
(assinatura)

MARIA f\kIELY DE FRANCA

(assinatura)

*Visto final do IEL:

*Este “Visto final do IEL” destina-se a conferéncia das assinaturas das partes envolvidas. Apés esse Visto, o(a) estagidrio(a) sera
incluido no seguro de vida. O estégio s6 poder4 ser iniciado apés essa anélise final do IEL.
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Instituto

, Euvaldo
Lodi

Plano de atividades de estagio

N°. do TCE: 27227

INSTITUICAO DE ENSINO: EDITORA E DISTRIBUIDORA EDUCACIONAL S/A

CURSO: ADMINISTRAGAO

CONCEDENTE: LAGOA NOVA CAMARA MUNICIPAL
NOME FANTASIA: CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA NOVA

SUPERVISOR: JAMILLY PALHARES SILVEIRA GALVAO
FORMACAO DO SUPERVISOR: ADMINISTRAGAO

CARGO DO SUPERVISOR: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
E-MAIL: CAMARAMUNICIPALLN@YAHOO.COM.BR

CPF: 067.938.984-93

ESTAGIARIO: MARIA ANIELY DE FRANGA
ENDEREGO: JOSE VALENTIM DE MELO SECRETARIA DE EDUCAGAO, CENTRO, LAGOA NOVA/RN

TELEFONE: (84) 98741-2462

E-MAIL: MARIAANIELYDEF@GMAIL.COM

INICIO DO ESTAGIO: 17/11/2025 | FIM DO ESTAGIO: 14/05/2026

CARGA HORARIA: 30.00

TURNOS DE ESTAGIO: SEGUNDA DAS 07:00 AS 13:00, TERGA DAS 07:00 AS 13:00, QUARTA DAS 07:00 AS 13:00,
QUINTA DAS 07:00 AS 13:00, SEXTA DAS 07:00 AS 13:00

O ESTAGIARIO DEVERA APRENDER, AUXILIANDO NA REALIZAGAO DAS SEGUINTES ATIVIDADES:

AUXILIAR NA ORGANIZAGAO DE DOCUMENTOS FiSICOS E DIGITAIS (PROTOCOLOS, OFiCIOS,
REQUERIMENTOS, ATAS); SUPORTE NO CONTROLE DE ARQUIVOS E CORRESPONDENCIAS; APOIO NA
ATUALIZAGAO DE PLANILHAS E BANCOS DE DADOS ADMINISTRATIVOS; AUXILIO NO ATENDIMENTO AO
PUBLICO E A SERVIDORES INTERNOS; SUPORTE NA REDAGAO DE MEMORANDOS, RELATORIOS E

COMUNICAGOES INTERNAS.

OBS.: DE ACORDO COM A LEI 11.788 DE 25/09/2008, SOMENTE PODERAO ESTAGIAR OS ALUNOS
REGULARMENTE MATRICULADOS E QUE ESTEJAM FREQUENTANDO EFETIVAMENTE AS AULAS.

TODAS AS ALTERAGOES NAS ATIVIDADES DE ESTAGIO PREVISTAS NESTE PLANO SOMENTE SERAO )
VALIDADAS APOS REGISTRO NO SITE HTTPS://CARREIRAS.IEL.ORG.BR/RN, PROCEDIMENTO QUE DEVERA
SER REALIZADO PELA CONCEDENTE OU PELO IEL, ATRAVES DE ADITIVOS.

ASSINATURA DO PROFESSOR ORIENTADOR E OBRIGA_TORIA EM ATENDIMENTO AO INCISO lil, DO ART 7°, DA
LEI FEDERAL N° 11.788/08: CAPITULO Il - DA INSTITUICAO DE ENSINO.

%L%&i Q/MWA é/p\/am 7,@&"

Y PALHARES SILVEIRA -
GALVAO
SUPERVISOR DE ESTAGIO
(ASSINATURA POR EXTENSO OU
DIGITAL)

EDITORA E DISTRIBUIDORA
EDUCACIONAL S/A
PROFESSOR ORIENTADOR
(ASSINATURA POR EXTENSO OU
DIGITAL)

S“SBS\\Q\\‘\&\AB &Q‘S\mxgov
MARIA ANIELY' DE FRANCA
ESTAGIARIO(A)
(ASSINATURA POR EXTENSO OU
DIGITAL)
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